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AVISO ANTES DE EMPEZAR:

Para cambiar de apartado/pagina/pantalla no utilice los botones/flechas de
avance o retroceso de su navegador, ya que podrian generarse errores y
perder la sesion de usuario, sacandole de la aplicacién. Para desplazarse por
la aplicacion debe utilizar las pestafias que seleccionan los apartados de
incorporacién de datos de la propia aplicaciéon (MENU VERTICAL izquierdo).

REQUISITOS INFORMATICOS Y DE NAVEGACION:

La aplicacién ha sido verificada con los siguientes navegadores de Internet, asi
como en diferentes plataformas de sistemas operativos. Le recomendamos que
mantenga siempre su havegador actualizado a la ultima version.

Internet Explorer

- Internet Explorer 6

(Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP, 2003)

- Internet Explorer 7

(Microsoft Windows XP, 2003, Vista)

Mozilla Firefox

- Firefox 2.0.0.x

(Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP, 2003, Linux, MAC OS X 10.x)
Netscape Navigator

- Netscape Navigator 7.0 ( en espafiol )

(Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP)

- Netscape Navigator 9.x ( en Ingles)

(Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP, 2003, Linux, MAC OS X 10.x)
Safari

- Safari 2.0.x

(MAC OS X Tiger 10.4)

- Safari 3.0.x “version beta “

(MAC OS X Tiger 10.4.11, MAC OS X Leopard 10.5, Microsoft Windows XP,
Vista)

PLAZOS DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Desde el 4 de enero hasta el 1 de febrero de 2010 las solicitudes que
seleccionen las siguientes areas tematicas de la ANEP:
Ciencia y Tecnologia de Materiales (TM)

Ciencias de la Computacién y Tecnologia Informatica (INF)
Ingenieria Civil y Arquitectura (ICI)

Ingenieria Eléctrica, Electrénica y Automética (IEL)
Ingenieria Mecéanica, Naval y Aeronautica (IME)
Matematicas (MTM)

Quimica (QMC)

Tecnologia Electrénica y de Comunicaciones (COM)
Tecnologia Quimica (TQ)



Desde el 6 de enero hasta el 3 de febrero de 2010 las solicitudes que
seleccionen las siguientes areas tematicas de la ANEP:
Ciencias de la Educacion (EDU)

Ciencias de la Tierra (CT)

Ciencias Sociales (CS)

Derecho (DER)

Economia (ECO)

Filologia y Filosofia (FFI)

Fisica y Ciencias del Espacio (FI)

Historia y Arte (HA)

Psicologia (PS)

Desde el 8 de enero hasta el 5 de febrero de 2010 las solicitudes que
seleccionen las siguientes areas tematicas de la ANEP:

Agricultura (AGR)

Biologia Fundamental y de Sistemas (BFS)

Biologia Vegetal, Animal y Ecologia (BVA)

Biomedicina (BMED)

Ciencia y Tecnologia de los Alimentos (TA)

Ganaderia y Pesca (GAN)

Medicina Clinica y Epidemiologia (MCLI)

ESTRUCTURA DE LA APLICACION TELEMATICA:

Cada uno de los apartados/paginas/pantallas de la aplicacion tiene un
contenido fijo que le ayudara a cumplimentar correctamente su solicitud:

. Dos advertencias:
Recuerde utilizar el boton Guardar.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

o Dos pestafias que tendra que tener siempre en cuenta:

Guardar: no es necesario cumplimentar el formulario telemético de solicitud de
la ayuda en una Unica sesion, sino que puede hacerse de forma incremental en
sesiones sucesivas. Pero recuerde siempre las siguientes consideraciones:
Siempre que se introduzcan datos nuevos en un apartado del formulario se
debera utilizar el boton “Guardar” para que se hagan efectivos esos datos en el
formulario. Se aconseja que guarde con frecuencia pulsando el boton
“Guardar” debido a que, pasado un cierto tiempo de “inactividad”, el programa
se cerrara y perderd la informacién que no se haya guardado.

Revisar: mediante dicho boton se comprobara que los datos introducidos en el
apartado del formulario donde se encuentra son correctos y cuales guedan
pendientes de cumplimentar, aparte de guardar dichos datos. Una indicacién
de errores aparecera en la cabecera de la pagina en color rojo. En cualquier
caso, siempre podra contar con el boton de Guia de Errores para revisar todo
el formulario de solicitud.



. MENU HORIZONTAL
Aparece en la parte superior derecha de la pantalla en todos los apartados y
estd compuesto de las siguientes opciones:

Guia de errores. Esta opcion revisara todos los apartados cumplimentados,
obteniéndose un listado de los errores que se hayan detectado. Si se
selecciona el error indicado, nos llevara a la pantalla donde esta ubicado el
error. Los posibles errores asociados a listas (items, como en el EPO,
Investigadores, Presupuestos, etc.) se visualizaran de dos modos: 1) al
seleccionarlo nos llevara a la pantalla donde hemos incluido nuestra lista; 2) el
otro modo de operar es que visualizara el error del item en cuestion, y al
seleccionarlo, nos llevara a dicha informacién. Es necesario que el formulario
en su totalidad no tenga ningun error para poder enviar la propuesta definitiva
de la solicitud.

Borrador. Mediante esta opcidon se podra obtener un documento de solicitud
en formato borrador con los datos cumplimentados hasta ese momento.
Aunque usted lo visualice correctamente, el documento de solicitud generado
no contiene toda la informacién registrada telematicamente, por lo que debera
asegurarse de que no quedan errores pendientes de solucionar pulsando antes
la “Guia de errores”. Se podra obtener un archivo del borrador para guardarlo
en su ordenador e imprimirlo, pero recuerde que el borrador no tiene validez
administrativa.

Para poder gestionar, visualizar e imprimir los documentos de tipo “borrador” o
“definitivos” que genera la aplicacién online, el sistema operativo debe tener
instalado un programa que permita gestionar los archivos de tipo pdf.

Generar definitivo. Solo se podréa cerrar definitivamente la solicitud y enviar la
propuesta definitiva de la misma cuando no haya errores en ningun apartado
del formulario. Una vez hecha definitiva una solicitud, se generard un mensaje
enviado al correo electronico del solicitante indicandole el PIN (Identificador de
Solicitud) de su solicitud. Cuando la solicitud corresponda a un subproyecto,
utilizando este PIN el Coordinador podréa incluirle como participante del
proyecto coordinado. Ademas, en el caso de que el Representante Legal de la
entidad tenga firma electronica autorizada, con este PIN podra registrar
telematicamente la solicitud. En otro caso, el registro se hara como
anteriormente mediante impresion y firma sobre papel de la solicitud definitiva y
entrega en alguno de los registros autorizados.

Salir. Para salir de la aplicacion de solicitud.

. MENU VERTICAL
En la parte izquierda de la pantalla, en el que se describen todos y cada uno de
los apartados de la solicitud:
Solicitante
Entidad solicitante
Datos del solicitante
Proyecto



Investigadores

Presupuesto

Implicaciones Eticas y/o de Bioseguridad
Buques

Beneficiario asociado

Afnadir documentos

Es importante cumplimentar primero y en orden los apartados iniciales de
informacion sobre el proyecto, ya que la aparicion y cumplimentacion de
algunos campos depende de las opciones previamente seleccionadas. Por
ejemplo, el tipo de presupuesto (costes marginales o costes totales) al que se
puede acoger la ayuda esta vinculado al tipo de entidad. Lo mismo ocurre con
el tipo de proyecto (A o B), ya que se solicitan diferentes datos y se aplican
diferentes reglas dependiendo del tipo seleccionado. Otro ejemplo es que no se
podra adjuntar un curriculo si previamente no se han incluido los datos
obligatorios para “crear” al investigador a quien corresponde dicho curriculo.

Las siguientes lineas estan escritas con el Unico propdsito de ayudarle a
solicitar una ayuda al Programa de Proyectos de Investigacion Fundamental;
por ello se ha querido utilizar un lenguaje directo y facil, huyendo del lenguaje
administrativo y ademas se ha decidido enumerar todos y cada uno de los
pasos, aun siendo algunos evidentes, para poder asi seguir un orden de
exposicion cronolégico que entendemos que ayuda a comprender y realizar
todo el proceso.

Suponemos que ya conoce el texto de la convocatoria, pero le animamos a que
lea también las "PREGUNTAS FRECUENTES" que aparecen en la pagina web
de la convocatoria.

No obstante, queremos recordar que el Unico texto valido es el de la
convocatoria, por lo que estas lineas son una ayuda pero nunca una referencia.

El peticionario o persona responsable de cumplimentar la solicitud sera el
investigador principal del proyecto para el que se solicita la ayuda.

Dividiremos el siguiente manual en los mismos apartados que conforman la
estructura del menu vertical de la aplicacion, a la izquierda de la pantalla:

SOLICITANTE

ENTIDAD SOLICITANTE

A esta ayuda podran optar los centros publicos de 1+D+i, los centros privados
de 1+D+i sin animo de lucro y los centros tecnoldgicos. A estos efectos se
entiende por:

Centro publico de I+D+i:



Universidades Publicas, Organismos Publicos de Investigacion reconocidos
como tales por la Ley 13/1986 y, en general, cualquier centro de I|+D+i
dependiente de las administraciones publicas (tanto de la Administracion
General del Estado como de las Comunidades Autéonomas)
independientemente de su forma juridica (consorcio, fundacion, etc.).

Centro privado de I+D+i sin animo de lucro:

Universidades y otras entidades privadas, con personalidad juridica propia y sin
animo de lucro, con capacidad y actividad demostradas en acciones de [+D+i,
incluidos los centros tecnoldogicos cuya propiedad y gestion sea
mayoritariamente de las administraciones publicas.

Centro Tecnoldgico:

Centros de Innovacién y Tecnologia, reconocidos y registrados como tales
segun el Real Decreto 2609/1996 de 20 de diciembre, y que no presenten en
su propiedad u érgano de gobierno una mayoria de representacion de las
administraciones publicas.

Pluralidad de beneficiarios

Cuando el beneficiario sea una persona juridica, también podran recibir la
consideracion de beneficiario los miembros asociados del beneficiario que se
comprometan a efectuar parte de las actividades que fundamentan la
concesion de la subvencion en nombre y por cuenta de este. Se consideran
miembros asociados aquellos entre los que existe una relacién o vinculo de
caracter juridico no contractual, que se encuentre recogido en sus estatutos, en
escritura publica o en documento analogo de fundacién o constitucion. Los
miembros asociados del beneficiario podran ejecutar la totalidad o parte del
proyecto de investigacion solicitado. Al personal de los miembros asociados no
le sera de aplicacion lo relativo a los complementos salariales.

En los proyectos a ejecutar conjuntamente, el solicitante principal y sus
asociados deberan formalizar un convenio de colaboracién, o instrumento
analogo, que recoja el alcance y tipo de las actuaciones a realizar por cada uno
de ellos, asi como las obligaciones de caracter financiero y de justificacion
técnico-cientifica y econdmica de las partes.

Los Datos de la Entidad Solicitante constan de:

» Entidad: Tras pulsar sobre el boton BUSCAR que figura a la derecha de la
casilla apareceran dos ventanas de busqueda por nombre de la entidad o por
CIF. En dichas ventanas se introducira el CIF o el nombre o parte del nombre
de la entidad. El sistema devolvera como resultado la relacién de organismos
que cumplen el criterio de basqueda. Para seleccionar uno, bastara con hacer
clic sobre su nombre.

Si el resultado de la busqueda es fallido, podra solicitar el alta de la entidad en
el mensaje que visualizara por pantalla “Si no encuentra la entidad deseada,
puede solicitar el alta de la misma aqui. (Por favor, asegurese de que no existe
dicha entidad en el sistema)”, de este modo, se le habilitara una nueva ventana



para cumplimentar los datos que le solicitan, y una vez cursada la peticién, lo
recibira el departamento en cuestion para que sea procesada. El departamento
contactara con usted por correo electrénico para indicarle que la ejecucion de
la peticion ha sido realizada.

» Centro: Si la entidad ha sido seleccionada correctamente, al pulsar sobre el
icono que aparece junto a la casilla, el programa mostrara la relacion de
Centros de I+D+i asociados a la entidad. Se seleccionara el centro entre los
propuestos.

» Departamento: Si el centro ha sido seleccionado correctamente, al pulsar
sobre el icono que aparece junto a la casilla, el programa mostrara la relacién
de Departamentos asociados al centro. Se seleccionara el departamento entre
los propuestos.

* Representante legal: Se seleccionara el representante legal disponible en el
campo habilitado para el mismo.

Si el solicitante necesita dar de alta o modificar los datos de la entidad, del
centro, del departamento o del representante legal, tendra que cumplimentar
una pantalla de peticion de alta o modificacion pulsando sobre la palabra aqui
donde corresponda. Esta peticidn llegara al departamento correspondiente para
cotejar la informacidon que se desea registrar; posteriormente se enviara un
correo de respuesta al solicitante informandole del cddigo y manera de
seleccionarlo.

DATOS DEL SOLICITANTE

Todo solicitante (IP), debera estar registrado en el RUS (Registro Unificado de
Solicitantes). Lo hara mediante la opcién de “Registro”, de este modo se
habilitara una nueva pagina que accedera directamente a la aplicacion RUS
para que cumplimente la pantalla peticionaria de registro. Una vez
cumplimentada correctamente, el IP recibira automaticamente un mensaje en la
direccion de correo electronico indicada al registrarse, en el que se le
comunicara la activacion de su cuenta de acceso (usuario y clave). Si la
activacion se procesa correctamente, podra acceder con el usuario y clave
indicados a la aplicacion de Proyectos. Recordarle que con el usuario y clave
obtenidos podra acceder a cualquier aplicacion del MICINN, tanto para esta
como para futuras convocatorias, ya sean de Proyectos o de otros
subprogramas. Es decir, su usuario y clave seran su identificador en el
MICINN.

Para modificar cualquier informacion del registro, debera acceder a la solicitud
de proyectos I+D y desde la pantalla “Datos del Solicitante (Investigador
Principal)”, tendra una opcion para modificar la informacion en el RUS vy
autométicamente podra visualizarlo accediendo a la solicitud que esta
cumplimentando.



Para el caso de olvido de la clave, se puede solicitar indicando el usuario con el
qgue se registrd y el correo electrénico que utilizé en dicho registro. Por correo
electrénico, se le indicara su clave. Para modificarla, debera indicar el usuario
con el que ha quedado registrado, la clave asignada y la nueva clave que
tendra que escribir dos veces.

Recuerde que tanto para la clave como para el usuario no se pueden introducir
espacios en blanco ni caracteres no permitidos (como la i) o signos de
puntuacion (como el punto o la coma).

El acceso al sistema se realiza siempre mediante estas palabras de paso
usuario/clave (cuenta de acceso) y el programa distingue entre mayusculas y
minusculas.

Si es usted investigador principal de un proyecto coordinado, debera rellenar
primero la informacion relativa a su subproyecto y UNICAMENTE cuando
genere la Solicitud Definitiva, podra dar de alta el proyecto coordinado,
adjuntando a la solicitud la memoria cientifico-técnica del mismo (que es Unica
como se ha dicho y para cuya redaccién cada uno de los responsables de los
subproyectos le habra hecho llegar la informaciéon oportuna) e indicando qué
subproyectos forman parte del proyecto global (UNICAMENTE podra vincular
los subproyectos cuando los IP de los subproyectos hayan generado sus
respectivas solicitudes definitivas y consigan el “Identificador de Solicitud (PIN)”
que se generard al cerrar la solicitud. El PIN se visualizara tanto por pantalla al
generar definitiva, o bien a través del correo electréonico del Investigador
Principal, es decir, el que haya utilizado en el registro de usuario, ya que
cuando se genere definitivo, automaticamente, se envia dicha informacion por
correo electrdnico).

Podra acceder a cumplimentar la solicitud coordinada, seleccionando el item
que le identifica como Coordinador y pulsando el boton “Seleccionar”. Podra
cumplimentarse en diferentes sesiones, utilizando el mismo usuario y clave que
se ha utilizado para la cumplimentacion del subproyecto.

Si tuviera que dar de baja el proyecto coordinado por algun motivo, bastara con
seleccionar la opcion ubicada en dicha pantalla en la esquina superior derecha
denominada “Coordinacion”. Perdera el proyecto coordinado, y por tanto toda la
informacion asociada al proyecto coordinado.

Los responsables de los subproyectos deberan rellenar los datos de cada

subproyecto, pero sin adjuntar la memoria cientifico-técnica del mismo, puesto
gue la memoria es Unica para todo el proyecto coordinado.

PROYECTO

INDICADORES DE PROYECTO



La tipologia de los proyectos de investigacion de esta convocatoria se ordena
en dos tipos:

A. Proyectos para jovenes investigadores de talento, con un investigador
principal que, en cuanto tal, no tenga concedido previamente un proyecto en la
convocatoria del Plan Nacional. Ademas, el investigador principal debera tener
como maximo 40 afios en el afio en curso de publicacion de esta resolucion de
convocatoria para poder solicitar proyectos de este tipo y tendra dedicacion
Gnica al proyecto. Tendran un periodo maximo de ejecucion de tres afos, salvo
casos excepcionales debidamente justificados que podran tener una duracién
menor.

B. Proyectos para grupos de trabajo usuarios tradicionales de esta
convocatoria. No se aplica ninguna condicién especifica, salvo las genéricas de
la convocatoria que se expresan en la orden.

Ambos tipos de proyectos podran presentarse como proyectos individuales o
como proyectos coordinados, aunque en proyectos coordinados, el coordinador
tendra que ser siempre un proyecto de tipo B.

Los proyectos coordinados estan constituidos por dos 0 mas subproyectos a
cargo de otros tantos equipos de investigacion, de distintas entidades o de la
misma entidad, siempre que pertenezcan a diferentes Departamentos
Universitarios o Institutos/Centros de Investigacion. En caso de entidades
diferentes, las entidades beneficiarias seran aquellas a las que pertenezcan los
investigadores principales de cada subproyecto. Deberan tener en comun el
proyecto que los engloba y al que denominaremos coordinado.

Todos los datos de esta pagina son obligatorios y destacamos los siguientes
campos que van a condicionar nuestro proyecto:

» Tipo (A o B): Se indicara la tipologia del proyecto que se va a solicitar: A
(Jovenes Investigadores) o B (Tradicional).

» Tipo de Proyecto: Se seleccionara Individual o Subproyecto. En el caso de
Subproyecto, una vez generada la Solicitud Definitiva, el Investigador
Coordinador podra dar de alta el proyecto Coordinado indicando qué
Subproyectos lo componen. Para ello utilizara el Identificador de Solicitud
(PIN).

 Duracion: debera ser de 3 afos para aquellos proyectos cuyo “Tipo” sea A 0
B. En casos excepcionales debidamente justificados podran tener una duracion
menor, pero en esos casos el programa solicita que se incluya la
correspondiente justificacion.

* ¢ Se va a desarrollar su proyecto en las bases Antéarticas? Si la respuesta es
afirmativa, se solicitardn los documentos obligatorios que conllevan estos
proyectos.

« ¢Considera usted que su proyecto pueda clasificarse en una de las Areas
Estratégicas del Plan Nacional? Si la respuesta es afirmativa, debera
seleccionar el Area Estratégica en la que se clasificaria.
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» Area Tematica principal para Evaluacion ANEP. Se seleccionard un area
principal en la que se considera que debera evaluarse el proyecto en la
Agencia Nacional de Evaluacion y Prospectiva.

« Areas Tematicas alternativas para Evaluacion ANEP. Se debera seleccionar
al menos un area alternativa de evaluacion ANEP.

» Area temética de Gestion de las Solicitudes. Se seleccionara un area tematica
en la que considera que debe gestionarse su proyecto.

» Cbdigo NABS. Debera seleccionar una clasificacion para su proyecto.

* Clasificacion UNESCO. Debera seleccionar al menos una clasificacion para
Su proyecto.

Tanto para el campo Clasificacion UNESCO como para las Areas Tematicas
alternativas para Evaluacion ANEP, debera seleccionar una de las
posibilidades y seleccionar el botén “afiadir”.

DATOS DEL PROYECTO
Los datos del Proyecto que se deben proporcionar son:

* Titulo, Palabras Clave y Resumen del Proyecto, tanto en castellano como en
inglés, asi como el Acrénimo (un acréonimo es una palabra pronunciable
formada a partir de iniciales de otras palabras. Este campo no es obligatorio).

* Régimen de subvencion, que puede ser a Costes marginales o a Costes
totales. Los Centros Publicos de I+D+i han de presentar sus proyectos
necesariamente a costes marginales, en tanto que los Centros Tecnoldgicos y
Centros Privados de 1+D+i pueden optar por uno u otro sistema, siempre que
dispongan de contabilidad analitica. Es importante que antes de cumplimentar
el apartado de Presupuestos, haya definido el Régimen de subvencién, ya que
de no hacerlo se perderan los datos que haya incluido en presupuesto.
También perdera estos datos si realiza un cambio de régimen de subvencion, o
bien un cambio de entidad.

* Resumen
PROGRAMAS DE FORMACION

Programa de Formacion de Personal FPI. debera indicar si desea que el
proyecto se acoja al Programa de Formacion de Personal Investigador (FPI).
Se hara constar, en caso afirmativo, el numero de becarios que solicita, siendo
recomendable en este caso la figura al menos de un EPO en el proyecto
(véase la Convocatoria). Debe tenerse en cuenta que poner “Si” en esta casilla
significa que el Investigador Principal ofrece su equipo para que en el futuro
investigador se forme en el equipo. Recuerde que a priori el Investigador
Principal no puede contar con esta persona para ejecutar su proyecto y por
tanto, tampoco debe incluirla en el presupuesto, ya que la aprobacion del
proyecto es condicion necesaria pero no suficiente para que se le adjudique un
investigador.
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Solicitud de técnicos de apoyo: debera también indicar si solicita la inclusién
de un técnico de apoyo. Si responde “Si”, automaticamente en el apartado de
Presupuestos > Costes de personal, se incluira un coste de 40 000 € que se
utilizara exclusivamente para contratar a la persona que considere necesaria
para la ejecucion del proyecto.

EPO (Ente promotor Observador)

Se hara constar si existen EPO, espafioles o extranjeros, interesados en los
resultados del proyecto. En caso afirmativo, se cumplimentaran los siguientes
datos por cada uno de las ellos: nombre o razén social, CIF, tipo de vinculacién
con el proyecto y observaciones al respecto.

Ademas, habra que afadir a la documentacion del proyecto que se presente un
anico archivo pdf donde se incluiran escaneadas y juntas la(s) carta(s) de la(s)
empresa(s) o entidad(es) en la(s) que figure su compromiso en relacion con el
proyecto.

INVESTIGADORES

MIEMBROS DEL EQUIPO DE INVESTIGACION

El Investigador Principal aparece por defecto y se le ofrece desde esta pantalla
acceder al RUS por si quisiera modificar algun dato.

Se incluird un registro por cada uno de los investigadores que participen en el
proyecto, clasificandolos segun el “Rol” indicado en las tres modalidades
siguientes:

1) Miembros de plantilla del organismo, que son aquellos que estan
vinculados estatutaria o contractualmente al centro solicitante, con titulacién
superior y que realizan funciones de investigacion. El programa incluye en este
grupo directamente al Investigador Principal.

2) Otros miembros del mismo organismo, que son aquellos pertenecientes
al organismo solicitante no incluidos en la modalidad anterior, tales como
profesores eméritos, doctores ad honorem, académicos numerarios y titulados
superiores ligados al centro mediante contrato por obra o servicio o que
disfruten de una beca de formacion (véase la convocatoria).

3) Miembros de otros organismos (véase la convocatoria).
En el caso de que existiera personal definido como miembros de otros

organismos, se le solicitarda autorizacion a la entidad a la que pertenece. Si
perteneciera a una entidad extranjera, no se le solicitara dedicacion.
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Necesariamente para cada investigador que figure en el proyecto se debera
anexar un fichero pdf conteniendo su curriculo. La estructura y contenido del
curriculo deberan estar normalizados segun exige el Ministerio de Ciencia e
Innovacion. En la pagina web correspondiente a este subprograma se puede
encontrar informacion al respecto. Dependiendo del régimen de subvencion
elegido, “costes marginales” o “costes totales” (en el apartado de “Datos de
Proyecto”) se presentaran pantallas distintas.

PRESUPUESTO

Consultar el Apartado duodécimo de la Orden PRE/621/2008, de 7 de marzo
(BOE de 8 de marzo).

PRESUPUESTO A COSTES MARGINALES

Costes marginales son aquellos que se originan exclusivamente por el
desarrollo de las actividades correspondientes a la realizacién del proyecto.
Esta modalidad es obligatoria para los Centros Publicos de I+D+i y optativa
para los centros privados y los centros tecnoldgicos. De acuerdo con la
Convocatoria, se podra financiar hasta el 100% de los costes marginales del
proyecto.

En este caso, el presupuesto del proyecto se desglosara en los siguientes
conceptos:

a) Gastes de Personal. Si se ha solicitado un técnico de apoyo, aparecera en
esta pantalla con la asignacion de 40 000 €.

b) Complementos salariales. No se podra superar la cantidad de 2 100 euros
por la duracion del proyecto en afios y por EDP (Equivalente a Dedicacién
Plena) del equipo solicitante (solo se contabilizaria la dedicacion del personal
clasificado como miembros de plantilla del organismo y otros miembros del
mismo organismo). Asi, por ejemplo, un equipo cuyo EDP sea de 4 y cuyo
proyecto dure 3 afios puede llegar a solicitar la cantidad de 2100 x 4 x 3 = 25
200 euros.

c) Costes de ejecucion: pequefio equipamiento cientifico-técnico, material
fungible, dietas y viajes y otros costes. Los definiremos clasificandolos por el
campo “Tipo de gasto”, guardando cada uno de ellos al completar los campos
solicitados. El programa totaliza de forma automatica en el resumen de costes
para cada uno de los tipos de costes de Ejecucion.

PRESUPUESTO A COSTES TOTALES
Solo tendran opcion a esta forma de subvencién los Centros Tecnholdgicos y los
Centros Privados de 1+D+i sin animo de lucro que dispongan de contabilidad

analitica. La cantidad maxima subvencionable sera del 50% del coste total de
su participacion en el proyecto.
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En este caso, el presupuesto del proyecto se desglosara en los siguientes
conceptos:

a) Personal propio o contratado para el proyecto, que puede ser tanto
personal investigador como de apoyo técnico.

b) Costes de ejecucion: pequefio equipamiento cientifico-técnico, material
fungible, dietas y viajes y otros costes.

Para esta modalidad NO se pueden solicitar Complementos Salariales.

Los diferentes Costes de Ejecucion. Los definiremos clasificandolos por el
campo “Tipo de gasto”, guardando cada uno de ellos al completar los campos
solicitados. El programa totaliza de forma automéatica en el resumen de costes
para cada uno de los tipos de costes de Ejecucion. Para el pequefio
equipamiento se indicara el coste total, el porcentaje de uso en el proyecto, su
descripcion y la justificacion de su necesidad.

RESUMEN DEL PRESUPUESTO

Se muestra el resumen del presupuesto, detallando la ayuda solicitada
desglosada en los distintos conceptos. También se muestra el porcentaje del
coste que se solicita para cada uno de los conceptos, que debera ser indicado
por el usuario. Una vez indicado, debera seleccionar el boton “Calcular” para
que de este modo se calcule automaticamente la ayuda solicitada y el
porcentaje de subvencion solicitado sobre el coste total del proyecto. Recuerde
que este porcentaje de ayuda solicitada no podra superar el 50% en ha
presentado su proyecto a gastos totales.

ETICA Y BIOSEGURIDAD

El cuestionario de implicaciones Eticas o de Bioseguridad se debe rellenar,
junto con la solicitud, siguiendo las indicaciones de la aplicacion.

Al generar la Solicitud Definitiva, se genera un documento en formato “pdf’ que
deber& remitirse, debidamente firmado, junto con el impreso de solicitud del
proyecto.

El escrito de autorizacion del correspondiente Comité de Etica o Bioseguridad
debera remitirse preferentemente junto con la solicitud del proyecto para que
pueda ser considerado en su evaluacion. Si no se dispone del mismo en el
momento de presentar la solicitud podra enviarse con posterioridad, pero sera
un requisito necesario para la aprobacién del proyecto. En caso de que el
Organismo solicitante no disponga de Comité de Etica o Bioseguridad, la
autorizacion correspondera al Responsable Legal del Organismo o persona en
quien delegue.

BUQUE OCEANOGRAFICO
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En esta nueva convocatoria existe la posibilidad de crear hasta un maximo de 5
campafas de buque diferentes. Para ello bastara con afiadir y definir cada una
de ellas. El procedimiento a seguir es el indicado en el punto “Novedades” de
este documento, donde se hace mencion al funcionamiento de las listas.

Se solicitan como obligatorios los documentos asociados al mismo. Solo se
podran subir dos documentos (Plan de campafia y Solicitud de tiempo)
independientemente del nimero de camparfias que haya definido. Esto significa
que en estos dos documentos tendra que hacer constar el desarrollo de todas
las campanas.

BENEFICIARIOS ASOCIADOS

En caso de tener un miembro beneficiario asociado debera responder “Si” a la
pregunta correspondiente y se habilitara una serie de datos a cumplimentar.

Debera anexar en la parte de “Afadir Documentos” el Documento acreditativo
de beneficiario asociado, que sera de caracter obligatorio.

Recuerde que los miembros asociados del beneficiario deberdn cumplir los
requisitos indicados en la Orden de Bases Reguladoras.

ANADIR DOCUMENTOS

Es imprescindible anexar a la solicitud propiamente dicha los siguientes
archivos pdf:

Obligatoriamente, en todas las solicitudes:

o Curriculos de los investigadores que participaran en el mismo.

o Memoria cientifico-técnica del proyecto. Si el presupuesto supera los
150 000 €, sera obligatorio incluir la memoria cientifico-técnica en
inglés y un resumen ejecutivo en castellano.

En proyectos coordinados, cada Subproyecto debe adjuntar los curriculos de
todos sus investigadores y los documentos que se requieran segun lo
cumplimentado (Buque, Beneficiario Asociado, EPO, etc.), pero recuerde que
Unicamente el Coordinador debe adjuntar la Memoria del proyecto coordinado,
ya gue esta es Unica.

Obligatoriamente, si fuera el caso:

o Documentos asociados a la solicitud de buque (solo se anexaran los
dos documentos asociados a los buques, independientemente del
namero de campafias de buques que se definan).

o Documentos asociados a bases Antarticas.

o Documento Acreditativo del Beneficiario asociado.
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o Documento Acreditativo de EPO (sera un unico archivo pdf donde se
incluiran escaneadas y juntas la(s) carta(s) de la(s) empresa(s) o
entidad(es) en la(s) que figure su compromiso en relacién con el
proyecto.

Los Unicos documentos que se podran anexar no podran superar los 4 Mb y
deberan tener extensién pdf. Para convertir documentos de tipo Word a formato
pdf, extension que requiere la aplicacion informatica para anexar los
documentos, se detalla diferente software gratuito aplicacion que el usuario
podra descargar y poder aplicar para la conversion de sus documentos (Anexo

).

El procedimiento de carga de estos documentos se realiza a través de los
siguientes pasos:

- En la pantalla de “Afadir documentos”, seleccionar “Afiadir”.

- Elija el tipo de documento de la lista a cargar (Memoria técnica, curriculos,
etc.)

- Pulse el boton “Examinar”. Se abrirhd un cuadro de seleccion de ficheros
presentes en el disco duro de su ordenador. Elija el fichero que corresponda y
seleccionelo.

- Pulse el boton “Guardar”. El fichero seleccionado aparecera en la columna
“Fichero” de la pantalla.

- Proceda de igual modo hasta haber cargado todos los documentos
necesarios.

Una vez introducido el documento, podra marcarlo y eliminarlo mediante el
botén “Eliminar” o marcarlo y visualizarlo mediante el botén "Visualizar".

En caso de que no posea el documento requerido y con objeto de evitar que no
se pueda generar la Solicitud Definitiva, podra incluir un documento alternativo
en el que explique la ausencia del mismo y su compromiso para presentar el
documento que falta cuando asi se le requiera.

OBTENCION Y PRESENTACION DE LA SOLICITUD DEFINITIVA

Una vez finalizada la cumplimentacion del formulario y siempre que este no
presente errores una vez pulsada la opcion “Guia de errores”, el solicitante
debera obtener el impreso con la solicitud definitiva. Para ello, se pulsara el
botdn “Generar definitivo”, situado en la parte superior de la pantalla, lo que
producira dos posibles efectos:

a. Si el programa detecta que el proyecto presenta errores o carece de
informacion obligatoria, devolvera una ventana indicando los errores que deben
subsanarse.

b. Si, por el contrario, el cuestionario estd completo y es correcto, aparecera el

siguiente mensaje de aviso: “Una vez realizada la SOLICITUD DEFINITIVA,
usted no podra hacer modificaciones adicionales. Asegurese de que todos los
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datos introducidos son correctos y de que la solicitud esta completa. Para ello
puede ayudarse de la utilidad "borrador" que le permitird generar una version
en formato borrador de su solicitud. Usted deberia examinar dicha version
minuciosamente antes de realizar la SOLICITUD DEFINITIVA". Con la opcién
“Generar definitivo” el programa generara en formato pdf la solicitud
propiamente dicha. A partir de ese momento, ya no se podra realizar ninguna
modificacion en los datos de la solicitud. Este fichero debera guardarlo en su
ordenador y a partir de ahi:

a) Imprimirlo.

b) Firmarlo por todos los miembros del equipo y por el Representante Legal del
Organismo.

c) Registrarlo en alguno de los Registros Oficiales.

d) Enviarlo al MICINN junto con la documentacion requerida.

La solicitud impresa y debidamente firmada por todos los investigadores del
proyecto y por el Representante Legal del Organismo beneficiario debera
presentarse dentro del plazo establecido en el Registro General del Ministerio
de Ciencia e Innovacion (Calle Albacete, n.° 5, 28027 Madrid) o en cualquiera
de los lugares sefalados en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. También se considerardn validos los
registros generales de las universidades publicas a las que se encuentren
adscritos los centros solicitantes, incluso en el caso de que no se haya suscrito
el convenio a que se refiere la letra b) del apartado 4 del articulo 38 de la Ley
30/1992, aunque es recomendable usar los primeros.

FIRMA ELECTRONICA

Se podra Registrar la solicitud mediante Firma Electronica del Representante
Legal de la Entidad Solicitante. Para ello debera:

1. Estar registrado como Representante Legal en el Registro Unificado de
Solicitantes. Si ha interactuado previamente como Representante Legal en
alguna de nuestras aplicaciones como, por ejemplo, Justificacion Telematica,
ya estara registrado, en cuyo caso bastara con poner sus identificadores de
usuario y clave de su cuenta de acceso.

Si no se hubiera registrado, deberé hacerlo, seleccionando la opcion disponible
desde la aplicacion para ello (exactamente lo encontrara en la nota “Puede dar
de alta una cuenta de acceso como Representante Legal”).

Recuerde que este registro como Representante Legal esta destinado para la

persona que, en virtud de nombramiento, estatutos o apoderamiento, esta
legalmente facultada para representar la institucion.
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2.- Tener firma electronica. Debe haber sido emitida por la FNMT (Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica (clase
2CA).

3.-Conocer el Identificador de Solicitud (PIN) del proyecto que se va a firmar y
que sera proporcionado por el correspondiente Investigador Principal del
proyecto. Con este PIN podra acceder a la aplicacion informatica de Firma
Electrénica que pone a su disposicion el Ministerio de Ciencia e Innovacion, a
través de la pagina web del Ministerio y que encontrara en la misma pagina
donde se encuentra ubicada la aplicacion para cumplimentar la Solicitud
Telematica.

4.-Se validara que el Representante legal vinculado a la Entidad u Organismo
en cuestion, con usuario y clave que indica, coincida con la Entidad u
Organismo de la solicitud con codigo PIN incluido. Si no coincidiera, daria
mensaje de error y no podria llevarse a cabo la presentacion por este medio.

Para poder hacer uso de la Firma Electronica, se han de realizar los siguientes
pasos:

a) El Investigador Principal del proyecto debera cumplimentar su solicitud,
generar la Solicitud Definitiva, imprimirla y proceder a su firma por todos los
integrantes del equipo investigador de la misma.

b) EIl Investigador Principal del proyecto debera anotar el Identificador de
Solicitud (PIN) que recibira mediante correo electronico nada mas generar la
Solicitud Definitiva.

c) El Investigador Principal del proyecto deberd enviar a su Representante
Legal los impresos firmados de la Solicitud Definitiva junto con el PIN recibido y
la documentacidon complementaria del proyecto que en cada caso deba
entregarse en el Registro.

d) El Representante Legal debera, en primer lugar, comprobar que los
impresos de Solicitud Definitiva estan firmados por todos los integrantes del
equipo investigador y a continuacion accedera a la nueva aplicacion telematica
de Firma Electronica y cumplira con los 4 puntos anteriormente indicados, para
firmar electronicamente.

f) Se aconseja, una vez terminado el proceso de firma electronica, que imprima
la pantalla final resultante como resguardo de conformidad de que la firma
electrénica se ha procesado con éxito.

e) El Representante Legal debera mantener en su poder la Solicitud Definitiva
firmada, que no debera enviar al MICINN. Sin embargo, si existen documentos
complementarios a la solicitud, estos y solo estos deberdn Registrarse y
enviarse al MICINN por el procedimiento habitual.
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ANEXO |

Para convertir documentos de tipo Word a formato .pdf, extension que requiere
la aplicacion informética para anexar los documentos, se detallan diferentes
software gratuitos que el usuario podra descargar para la conversion de sus
documentos.

doPDF (gratuito)
- doPDF v5.3.235
( Microsoft Windows 2000, XP, 2003, Vista )
* Acceso ala descarga de la aplicacion.-
http://www.dopdf.com
*Descarga de aplicacién.-
Para realizar la descarga de la aplicacion, haremos un clic de ratén sobre el icono
Get it! y posteriormente sobre la opciéon Download Now
* Instalacion.-
La instalacion nos permitira seleccionar el idioma y la carpeta donde se ubicara el
programa en nuestro equipo. Cuando finalice el proceso, tendremos una nueva
impresora, “doPDF v5”, en nuestro sistema .
* Conversion a documentos pdf.-
Para convertir un documento de tipo Word a formato pdf, solo tendremos que
imprimirlo a través de la impresora “doPDF v5”, seleccionandola previamente, como
dispositivo a través del cual se realizara la impresion.
En la aplicacion tendremos un botén, “Explorar”, que nos permitira ubicar el fichero
pdf en una de nuestras carpetas de trabajo.

OpenOffice (gratuito)
- OpenOffice 2.3
(Linux, MAC OS X 10.x , Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP, 2003)
* Acceso ala descarga de la aplicacion.-
http://es.openoffice.org/
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* Conversion a documentos pdf

Para crear un archivo pdf a partir de un documento de texto en OpenOffice,
disponemos de dos opciones dentro del menu de “Archivo”.

“Archivo” “ Exportar”

“Archivo” “Exportar en formato PDF” ( Para personalizar la exportacion a pdf)

Mac OS X

Para crear un archivo pdf a partir de un documento de tipo Word en sistemas MAC
OS X, debe tener abierto el documento en pantalla.

En el menu “Archivo”, seleccione Imprimir y luego haga clic en el boton PDF
seleccionando la opcién “Guardar como pdf”. Tal y como se visualiza en el grafico:

Imprimir

Impresora: f HP Laserjet P2015 Series (BBD519) F-::-i

Preajustes: " Estandar }...;_i
 Copias y paginas F—%i
Copias: 'L | ':i ™ Intercaladas

Paginas: 9 Todo
) Pagina actual
Seleccidn

() Desde: | 1
hasta: | 1

I Intervalo de paginas:

= e — Escriba los nimeros de pagina y
= los intervalos separados por
comas {p. ej., 2, 5-8)

™ Mostrar vista rdpida

Configurar pagina...

@ E—-PBFT—} ( Previsualizar | ( Cancelar :J F-I-Hrprﬁrni-r-a

Guardar como PDF...
Guardar PDF como PostScript...

Enwviar PDF por fax...

Comprimir PDF

Encriptar PDF

Enviar PDF por correo electrdnico

Guardar como PDF-X

Guardar PDF en iPhoto

Guardar PDF en la carpeta de recepciones web
Editar mend...
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Otros programas gratuitos de interés :

PDFCreator ( http://www.pdfforge.org/ ) (Plataformas Windows)

Comentarios. Se instala como una impresora nueva, de tal forma que, para
convertir un fichero, se debera pulsar el botdn y elegir la impresora PDFCreator.
Seguidamente preguntara donde queremos guardar el fichero pdf resultado de la
conversion. También es posible ejecutar la aplicacion PDFCreator e ir indicando
que ficheros convertir y donde guardarlos, sin necesidad de abrirlos.

PrimoPDF ( http://www.primopdf.com/) (Plataformas Windows)

Comentarios. Al igual que PDFCreator, se instala como una impresora nueva, de
tal forma que, para convertir un fichero, se debera pulsar el boton y elegir la
impresora PrimoPDF. Seguidamente preguntara donde queremos guardar el
fichero pdf resultado de la conversion.

21



